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Hospitdlds eljdrdsrendje

A hospitalas célja:

Pedagogiai tartalmu értékkozvetités, haldzati,Zomtidlis €s vertikalis egymastol tanulas lékége

A hospitalas eljarasrendje:
Eldzetes tervezés, szervezéskébzités
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Belss adottsagok és kilkorilmények elemzése (mségeink, gyengeségeink megfogalmazasa):
mely tertleteken, milyen témakban, kiknél, milyemfiaban ... fogunk hospitalas céljabol ven-
dégeket fogadni.

A hospitalas koordinatoranak megnevezése, a bemniatgilkozast tarté évdé@nfelkerése, -
helymunka igénylése esetén éhalyvezeb kolléga felkérése

Az hospitalas témajanak,dpontjanak, idtartamanak meghatarozasa

Meghivo készitése, cimlista 6sszeallitasa, ehhelb$emeghatarozasa, s a jelentderegisztra-
lasa, a regisztraciot végikollégak kijelélése

Fotd, vided készitésére falslkivalasztasa

.Rendezvénydosszié” dsszedllitasa (bemutato fogpalk vazlata, jaték, tevekenység leiras, be-
mutatkoz6 anyag (ppt), nyomtatott képes anyagdhrfimacios tabldk, molino), szakmai doku-
mentumok (naplo, HOP, munkaterv...), elégedettségldie, igazolasok elkészitése, igazolasok
Osszestijének elkészitése)

Jelenléti iv edkészitése

Forgatokonyv irdsa (GanttProjekt programban)

Vendéglatas megszervezése, megrendelése

10 Hospitalas kommunikaldsa (sajat honlap, e-mail)
11. Teremrendezés a hospitalas napjan reggel (buf€asaaéegszekek

Megvaldsitas

NoarwNe

. Vendégek fogadésa (ruhatar), regisztracio, névakfiitizok kiosztasa

Fogaddhelyiség, bufé bemutatasa

A hospitalas helyszinének bemutatasa

Bemutato foglalkozas megtartasa

Mihelymunka levezetése (bemutatkoz6 ppt, szakmaélgeses, igény esetén team-munka...)
A hospitalas zarasa, az elégedettségidigak kiosztasa

A részvételdl igazolas atadasa
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A hospitalast kovétfeladatok
1. Pedagdgus onértékelése, értékelése — szakmai dpeteséh nevétestlilet reszvételével, tapaszta-
latok értékelése, intézkedési terv a felmerilt [@otdk kezelésére, kikliszobolésére

2. Az elégedettségi kéédv feldolgozasa, ertékelés
3. Visszajeld koszor levél irasa
4. Dokumentacio Osszedllitasa

a. Portfolié 6sszeallitasa a hospitalasrol. A szotgak dokumentélasa a feladatra megjelolt
szeméely altal.

Kecskemét, 2013. junius 18.
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